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Riktlinjer för studiefrånvaro

Alla kursdeltagare bör från början vara medvetna om att studierna på Valjeviken folkhögskola förutsätter närvaro.

· Hög frånvaro - oavsett anledning - kan leda till att kursen inte anses fullgjord.
· Ogiltig frånvaro rapporteras till CSN och detta kan påverka ditt studiemedel.
· VAB ska anmälas (till CSN) för att undvika att bli av med studiemedel, helst första dagen

Giltig frånvaro
· Egen sjukdom och vård av barn (VAB) som har anmälts samma dag före 09.00 samt beviljad ledighet.
· Vid sjukdom längre än 5 dagar ska sjukintyg uppvisas för kursföreståndaren.
· Du som har studiemedel ska också anmäla egen sjukdom till försäkringskassan. 
· Om studieuppehållet är längre än två veckor för (VAB) ska barnets sjukdom styrkas med ett läkaruttalande.
· Du anmäler frånvaro i första hand via skolans administrativa system SchoolSoft. 

Du kan även ansöka om giltig frånvaro hos din kursföreståndare. Detta gör du alltid i förväg. Giltig frånvaro kan beviljas t.ex. för planerade läkarbesök och andra ledigheter av personliga skäl.

Kursföreståndaren beviljar ledighet upp till en vecka. Längre ledigheter beviljas av bitr. rektor i samråd med kursföreståndaren och bedöms individuellt. Begäran om längre ledighet måste göras till kursföreståndaren minst en vecka i förväg.

Ogiltig frånvaro
Din frånvaro rapporteras rutinmässigt till CSN och kan påverka ditt studiemedel.

· Ogiltig frånvaro längre än 15 kalenderdagar i följd betraktas som studieinaktivitet och meddelas till CSN. Det innebär att man inte har rätt till studiemedel under den inrapporterade perioden.
· 80 % närvaro under kursen gäller som riktmärke. Vid frånvaro mer än 20 % eller upprepad frånvaro sammankallar lärare möte med kursdeltagare och bitr. rektor. 
· Om frånvaron inte minskar efter samtal eller om frånvaron är så hög att studierna redan på kort sikt äventyras utgår skriftlig varning gällande frånvaron och vilka åtgärder som kommer att vidtas.
· Om frånvaron fortsätter att vara hög trots både samtal och skriftlig varning riskeras deltagaren att avskiljas från undervisningen (och i förekommande fall boende) Vid avskiljning rapporteras kursdeltagares data till CSN av skoladministratören. 
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